Formation a AcadCMS3 pour les rédacteurs (tous les articles)

Objectifs de la formation

e Savoir créer, rédiger et mettre en forme un article.

e Savoir intégrer des images, des documents PDF ou d’autres médias (voire des codes sources de
ressources externes) dans un article.

e Savoir publier ou dépublier un article (c’est-a-dire le rendre disponible ou indisponible aux autres
utilisateurs).

e Savoir supprimer un article.

1 Connexion a la plateforme de formation
La plateforme de formation a pour adresse : https://formation2.web.ac-grenoble.fr/

e Serendre avec un navigateur® sur I'adresse de la plateforme de formation.

e Cliquer sur le bouton de connexion & ou sur le lien « Se connecter » présent en bas de page.

oy Economie-Gestion

DE GRENOBLE

A Voietechno ¥  Voiepro ¥  Test Vv

.
AcadCMS Version 3 : , . '
- };

Texte secondaire (description) / -

En savoir plus Documentation \v I. N “\
S e A ulh

e Cliquer dans la fenétre modale qui s’ouvre sur « Se connecter avec un compte local »% sur la
plateforme.

Se connecter

Se connecter avec un compte académigue

Se connecter avec un compte local

e Renseigner ensuite votre nom d’utilisateur et le mot de passe associé tels qu’ils vous ont été
communiqués.

Privilégier pour des questions de performance, les navigateurs a base du moteur « Chromium » (comme par
exemple « Google Chrome » ou « Microsoft Edge ») plutét que « Mozilla Firefox ».

Ne pas utiliser la connexion avec un compte académique afin de bien avoir le réle de « Rédacteur (tous les
articles) » et celui de « Publication » sur la plateforme et non le réle de « Webmaster » octroyé par défaut
sur les plateformes de formation.
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@  Cliquerici pour vous connecter avec un

@  compte académique

/ Votre nom d'utilisateur. )
Ena % Votre mot de passe. )

+) SE CONNECTER AVEC UN COMPTE LOCAL

THauer it

Le compte utilisé aura les droits associés au role de « Rédacteur (tous les articles) » et au role de
« Publication » analogue a ceux détenus sur le site d’économie-gestion de I'académie de Grenoble.

2 Acces au tableau de bord
Certaines opérations nécessiteront I’accés au tableau de bord.

e Cliguer en étant authentifié sur le site, sur I'icone &g situé a droite de la barre de menu du site.

+ accessibilité

es . . .
gee,.  Economie-Gestion

A Voie techne ™ Voie pro ™ Test ¥ Q u
AcadCMS Version 3 , A ‘ ! h

e Cliquer dans la fenétre modale qui s’ouvre, sur « Tableau de bord »3.

Vos parameétres

Mon compte

Tableau de bord

Se déconnecter

e Le tableau de bord s’affiche.

Tableau de bord AcadCMS

W ]

= Menu principal

[# Vue d'ensemble des contenus publiés sur le site
Vue d'ensemble des contenus publiés sur le site 3 outils

Article
5 Article

Page

Blocs

« 5 Page(s)

Bl attva dlinfarmation

3 Une alternative pour accéder au tableau de bord est d’utiliser le lien « Tableau de bord » présent dans le
pied de la page du site.
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[ Mes brouillons
[# Mes publications

Affichage de 131 5ur 1

W LeTtre a'inTormation
B Flux RSS
[ Formulaires

# Animation

:fo Utilisateurs

Cliquer pour quitter le tableau de bord et retourner au site, soit le lien « Accueil » soit sur I'icbne

1,

Tableau de bord AcadCMS

[# Vue d'ensemble des contenus publiés sur le site

Vue densemble des contenus publiés sur e site

3 Création d’un premier article

3.1 Création d’un brouillon pour I'article
Un article prend place nécessairement dans une rubrique.

= Menu principal

3% outils

Se placer a I'aide des menus déroulants, dans la rubrique ou doit s’insérer I'article.

(3]
ACADEMIE
DE GRENOBLE

Economie-Gestion

Pro 2

Pro3 ] v

A

Texte secondaire (desd

Pro 6

Voie ™’ )

Pro 8

Pro 9

1y

Voie pro

+ accessibilité

5

\ (] 2

Centres nationaux
de ressources

Cliquer sur I'icone jaune & « Paramétres » @ puis sur I'icone violette @ « Ajouter un article pour
cette rubrique » @ afin d’appeler I'interface de création de I'article.

(5]
ACADEMIE
DE GRENOBLE

Economle Gestlon

_® Voietechne ¥  Voiepro ¥  Test ™

Accueil /Voie pro

Pro 4

+ accessibilité

Q 2

Centres nationaux
de ressources

CERPEG

CR-HR

Ajouter un article pour cstte rubrique
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e Donner sous l'onglet « Node », un titre a I'article @. Ce titre doit étre a la fois concis et évocateur
de sens.

BNea- v [

Node  Articks x
Titre *
Ajouter du texte ou Laper / pour ajouter du contenu o o
nregistrement: Pas encore

Message du journal de révision

e Saisir sous I'onglet « Articles », dans la zone d’édition de I'article, le texte devant apparaitre dans
I'article ©.

BHa-- o- o B I

Node  Articles x

- wlum ac diam sit amet quam vehicula elementum 4] Paragraphe
T = |B I & - Commencez votre rédaction par
un bloc texte.
Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a]

Typography -~

e Cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

‘- ©= n ;

Nede Articles x
ulum ac diam sit amet quam vehicula elementum [ Paragraphe
T = ‘ B I o - Commencez votre rédaction par
un bloc texte,
Mivamus magna juste, |acinia eget consectatur sed, convalls at tellus Mauris blandit aliguet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar &
Typography -

e Un message d’information de création de I'article avec une vue de celui-ci apparait.

same . Economie-Gestion

a Voie techne ¥  Voiepro ¥  Test Vv Q a8

Accueil /Voie pro/ Pro4 /Mon article

Mon article

Le contenu 'Mon article, de type ‘Article’, a été créé.

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed Centres nationaux

sit amet dui. de ressources
—
Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a.
CERPEG
CR-HR

3.2 Publication du brouillon de I’article

L'article créé ne I'est que sous la forme d’un brouillon : il n’est pas - encore - accessible a I'ensemble
des visiteurs du site.

Pour le rendre accessible, il faut le « publier ».

Remarque : Cette opération n’est possible que si le réle « Publication » vous a été conféré en plus
du réle « Rédacteur (tous les articles) ».
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. . A . \ . . A \J ope .
e Cliquer sur I'icone jaune 4 « Paramétres » @ puis sur I'icéne verte (@ « Modifier » ® afin
d’accéder a nouveau a I'édition de I'article.

scrotme . Economie-Gestion

= Pl rme de test p
a Voietechno ¥  Voiepro ¥  Test V¥ Q 28

Accueil /Voie pro/ Pro4 /Mon article

Mon article

Le contenu ‘Mon article', de type 'Article’, a été crée.

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed Centres nationaux
sit amet dui. de ressources

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a.

CERPEG

hites//ormation2. wek.ac-arenoble fr node/S6/edit

e Lafenétre d’édition de I'article réapparait. Ouvrir sous |'onglet « Node », la liste déroulante
« Publication » et y sélectionner I'item « Publié »* @ puis cliquer sur le bouton « Enregistrer » @.

! o=

Curabitur aliquet quam id dui pasuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum Message du journal de révision
sed sit amet dui.

Wivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a &

Décriver brigvement les modifications

appartées

RUBRIQUE

Rubrique

Prad x
TAGS

PUBLICATION

Etat actuel: Brouillon

Changer pouf: | Brouillon » o

Brouillon

PLANIFICATIO S

MISE EN PAGE

PARAMETRES SUPPLEMENTAIRES

Document

e Un message d’information de mise a jour de I’article avec une vue de celui-ci apparait.

wcwome . Economie-Gestion

_ Voie techno ¥  Voiepro ¥  Test ¥ Q 2

Accueil /Voie pro/ Pro 4 /Mon article

Mon article

Le contenu 'Mon article', de type 'Article’, a 61é mis a jour.

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed Centres nationaux
sit amet dui. de ressources

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a.

CERPEG

4 Cetitem ne sera pas disponible si le réle « Publication » n’est pas conféré en plus du réle « Rédacteur ».
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4 Edition ultérieure d’un article

e Pour pouvoir éditer un article et donc y apporter des modifications, il est nécessaire de replacer
I"article considéré en mode « Modification ».

e Se placer al'aide des menus déroulants, dans la rubrique ou se situe I'article a éditer.

scnotme . Economie-Gestion

Plateforme d ur le site d'économie-gestion de I'académie de Grenoble

Q %

£

H‘r“s ’.\'.A-

Pro 6
Voie ™’ ) Voie pro Centres nationaux
——— ——— de ressources
Pro9 I

e Cliquer sur le titre de I'article a éditer afin de I'ouvrir et le faire apparaitre a I'écran.

scomme  Economie-Gestion

démie de Grenoble

our le site d'économie-ge

#  Voietechno ¥ Voiepro ¥ Test ¥ Q 2

Accueil /Voie pro

Pro 4

Mon article o

© lun, 26/09/2022 - 08:50

e Cliquer sur I'icone jaune & « Paramétres » @ puis sur I'icone verte @ « Modifier » @ afin
d’accéder au mode édition de I'article.

s Economie-Gestion

Plateforme de test pour le site d'économie-gestion de l'académie de Grenoble

#&  Voietechno ™  Voiepro ¥  Test Vv Q 2

Accueil /Voie pra/ Pro4 /Mon article

Mon article

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed Centres nationaux
sit amet dul. de ressources

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget

tincidunt nibh pulvinar a.

CERPEG

hittes:/ffomation?-web ac-arencble fr/node/S6edit
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e Procéder aux modifications désirées sur I'article ainsi édité puis cliquer sur le bouton
« Enregistrer » @ pour rendre permanentes les modifications apportées.

Node Articles x
Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementurm Publié
sed sit amet dui i

o article
Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget

tincidunt ribh pulvinar a Dernier enregistrement: 76/09/2027

09:52
Author; charlene
réer une nouvalle révisior
b i vl

Message du journal de révision

RUBRIQUE

Rubrique
Prod x

TAGS

PARAMETRES SUPPLEMENTAIRES PUBLICATION

Un message d’information de mise a jour de I'article avec une vue de celui-ci apparait.

s Economie-Gestion

=
ACADE
D GRENOBLE

@« Voie techno ¥  Voie pro v Test ¥ Q -d

Accueil /Voie pro/ Pro4 /Mon article

Mon article

Le contenu 'Mon article, de type "Article’, a été mis & jour.

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed Centres nationaux

sit amet dui. de ressources
Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a.

CERPEG

CR-HR

5 Mise en forme du texte de l'article
Pour pouvoir étre mis en forme, 'article doit avoir été mis préalablement en mode « Modification »
(Cf. §4).

5.1 Ajout de paragraphes supplémentaires
e Placer a I'aide de la souris, le curseur a I’endroit désiré ou doit apparaitre le contenu
supplémentaire et appuyer sur la touche « Entrée » du clavier.

e Un nouvel espace de saisie de texte se forme.
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,h o= v [ I e

Placer le curseur a l'endroit désiré Vs Thniin %
et appuyer sur la touche "Entrée" du clavier.

g Paragraphe
Cammencez votre rédaction par

Curabitur aliquet qu
sed sit amet dui.

un bloc texte.
; sl Typography ~
vamus may Prpe dit aliquet elit, eget
tincidunt nibh P Un espace de saisie d'un
nouveau paragraphe se forme.
Font size

Blocs personnalisés

e Saisir alors le texte a insérer (en séparant chaque paragraphe éventuel par un appui sur la touche

« Entrée » du clavier).

te 0z - @

Node  Articles x

Saisir le texte a insérer en séparant chaque paragraphe
par un appui sur la touche "Entrée" du clavier.

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum arg
que, au et aTquaTT Vel Namearper o
S . T Typography ~

“::V}|BIC-)v

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci
porta dapibus|

Font size

Blocs personnalisés

—

5.2 Déplacement d’un paragraphe au sein de l'article

e Placer a I'aide de la souris, le point d’insertion au sein du paragraphe a déplacer puis cliquer sur
I'icobne N « Monter » pour monter le paragraphe dans I'ordre des paragraphes composant
I'article ou sur I'icbne v « Descendre »pour le descendre dans ce méme ordre.

vehicula elementum

Mlum ac diam sit 2

elis porttitor volurpat. Vestibulum ante fosum primis in fauc;
ae; Donec velit neque, auctor sit amet aliguam vel, ul

ypography

diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesgue in jpsum id grci

Font size
Par détaut ~

landit aliquet elit, eget T ———
e Blocs personnalisés

ur sed, convallis at tellus. Mau

s magna justo, lacinia eget
ibh pulvinar a

L’effet est immédiat.

5.3 Contréle de I'alignement du paragraphe
Par défaut, le texte du paragraphe est aligné a gauche.

Cet alignement peut étre modifié.

e Placer a I'aide de la souris, le point d’insertion au sein du paragraphe dont I'alignement doit étre
modifié puis cliquer sur I'icone = @ puis sélectionner I'alignement désiré @ parmi les

alignements proposés® pour le paragraphe.

5 Les différentes options sont : Align text left (= texte aligné a gauche), Align text center (= texte centré) et
Align text right (= texte aligné a droite).
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o - - e rethylum s diam sit amet guam vehicula elementum
L 2= I ® - :
Vivamus suscip} Bhtibulum ante ipsum primis in faucibus orei

luctus et ultrice}
amet ligula

Haue, auctor sit amet allguam vel, ullamcorper sit

Vestibulum
porta dapi

amet dui. Pellentesque in ipsuntid orci

= align text right e

Vivamiis macna iuste. lacinia eser cansecrerur sed. convallis at rallus. Mauris blandit aliouet alir. acar

La mise en forme sélectionnée est appliqguée immédiatement.

"!T:ECE

Vivamus suscipit tortor eget felis porttiter volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus arci
luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit
amet ligula

ulum ac diam sit amet quam vehicula elementum
B I & ~ ‘ :

Vestibulum ac diam sit amet guam vehicula sed sit amet dui. sque in ipsum id orci
porta dapibus

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliguet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a.

ﬂ H Enregistrer Delete

Node  Articles X
Commencez votre rédaction par
0 bloc texte,
Typagraphy -
Font size

Par défaur ~

Nede  Articles x

q Paragraphe
Commencez vatre rédaction par
un bloc texte.

Typography ~
Font size

[rmms <

Blocs personnalisés

=

5.4 Création, modification, suppression d’un lien sur un élément de texte

5.4.1 Création d’un lien

Une portion de texte dans I'article peut étre porteuse d’un lien hypertexte.

e Sélectionner a I'aide de la souris, le texte devant étre porteur du lien puis cliquer dans la barre

d’outil de mise en forme du paragraphe, sur I'icobne GD « Lien ».

[C]
!

Nulla porttitor accumsan tincidunt. Mauris blandit aliquet elit, eget tincidunt nibh pulvinar a.

Vestibulum ante ipsum primis in f3ucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit
neque, auctor sit a uam vel, ullamcorper sit amet ligula. Sed porttitor lectu: Donec rutrum

congue leo eget HETTEN

Curabitur non nulla sit amet nisl tempus convallis quis ac lectus. Curabitur arcu erat, accumsan id
imperdiet et, porttitor at sem. Nulla parttitor accumsan tincidunt.

Node  Articles x

q Paragraphe
Commenc
un bloc texte.

rédaction par

Typography ~

Font size

e Saisir 'URL de destination du lien a créer @, activer éventuellement le réglage contrélant
I’'ouverture du lien dans un nouvel onglet @ puis cliquer sur I'icéne ' ® pour valider les

informations saisies.

Nulla porttitor accumsan tincidunt. Mauris blandit aliquet elit, eget tincidunt nibh pulvinar a

L ‘ e
Saisir 'URL de destination. )

Vestibulum ante ipk
negue, auctor
songue leo eget my [ada.

- qdis ac lectus, Curabitur arcu erat, accumsan id
oS/ w1 ac-grenchle. an tinciclunt,

@ himsdlw.acgrenble.fi/
Press ENTER fo ad K

ae; Donec velit
nibh. Donec rutrum

g eget consectetur sed, convallis at Lellus. Praesent

Cliquer sur cette icéne pour
valider les informations saisies.

URL

Activer éventuellement ce réglage pour
ouvrir 'URL dans un nouvel onglet

Le lien est créé sur la sélection.

Node Articles. x

Commencez vatre rédaction par
un bloc texte.

Typography =

Font size
]

Blocs personnalisés

Réglages de la couleur v

Avancé ~
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Nulla porttitor accumsan tincidunt, Mauris blandit aliguer elit, eger tincidunt nibh pulvinar a.

Node  Artidles x

q Paragraphe
Commencez vatre rédaction par

T2 =|B 1 ® « un bloc texte.
Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ltrices posuere cubilia Curae; Donec velit Typography N
negque, auctor sit aroet aliguam vel, ullamcorper sit amet ligula. Sed porttitor lectus nibh. Donec rutrum
congue leo g
Curabitur non nulla sit amet nisl tempus convallis quis ac lectus, Curabitur arcu erat, accumsan id Font size
imperdiet et, porttitor at sem. Nulla porttitor accumsan tincidunt Par défaut < ‘

Blocs personnalisés
Proin eget tortor risus, Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus, Praesent
e e e e e e e ]

5.4.2 Modification d’un lien

e Sélectionner a I'aide de la souris, le texte porteur du lien a modifier puis cliquer dans le panneau
d’information qui affiche les caractéristiques sur lien sur le bouton « Modifier ».

«o= - -

Node  Artices x

o] Paagraphe
Commencez votre rédaction par
un bloc texte.

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus ordi luctus et

Typography ~
negue, auctor sit amet aliguam vel, ullamcorper sit amg
T . ..o R SN
Is quis ac lectus, Curabitur arcu erat, accumsan id Font size
wumsan tincidunt. Par défaut .,‘

Blocs personnalisés
“inia eget consectetur sed, convallis at tellus. Praesent

@D openinnewtab stas non nisi. ‘ ‘

e Saisir la nouvelle URL de destination du lien a créer @, modifier éventuellement le réglage
contrélant 'ouverture du lien dans un nouvel onglet @ puis cliquer sur I'icbne « pour valider les
informations saisies ©.

_IH o=

a

Node Articles
Mulla porttitor accumsan tincidunt. Mauris blandit aliquet elit, eget tincidunt nibh pulvinar a T Paragraphe
Commencez votre rédaction pi
Vestlbulum ante ipsum primis in fau Saisir la nouvelle URL de destination Tetarany
neg ctor sit amet al
congue leo aget mal
Font size

ittt oc-grenobledd] G

@ htpstiwrw.acgrenoble.fr/

ER to add this link

Blacs personnalisés

Cliguer sur cette icéne pour
valider les informations modifiées.

@ ) Openinnewtab e

Réglages de la couleur

Avancé

Modfier éventuellement ce réglage pour ne
plus ouvrir 'URL dans un nouvel onglet.

Le lien est modifié en conséquence.

Node  Articles %

Nulla porttitor accumsan tincidunt, Mauris blandit aliguet elit, eget tincidunt nibh pulvinar a q Paragraphe
Commencez wotre rédaction par
T 22| =|B I ® ~ : un bloc texte.

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orcl luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit Typagraphy -
neque, auctor sit amet aliguar vel, ullamcorper sit amet ligula. Sed porttitor lectus . Donect rutrum
congue leo egef m
Curabitur non nulla sit amet nisl tempus convallis quis ac lectus. Curabitur arcu erat, accumsan id Font size
imperdiet et, parttitor at sem. Nulla porttitor accumsan tincidunt. | parderaut v/

Blocs personnalisés
Proin eget tortor risus. Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Praesent
sapien massa, convallis a pellentesque nec, egestas non nisi. E
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5.4.3 Suppression d’un lien

e Sélectionner a I'aide de la souris, le texte porteur du lien a modifier, les caractéristiques du lien
sont affichées pour information. Cliquer alors dans la barre d’outil de mise en forme du

paragraphe sur I'icbne 3 « Supprimer le lien ».

Nulla porttitor accumsan tincidunt, Mauris blandit aliquet elit, eget tincidunt nibh pulvinar a.

T2

= | B 1

Vestibulum ante ipsum grimis in s posuere cubilia Curae: Donec velit
neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit amet ligula, Sed porttitor lectus nibh. Donee rutrum

congue eo eget NP

is quis ac lectus. Curabitur arcu erat, accumsan id
umsan tincidunt.

www1.ac-greneble.fr (5 Modifier ‘

@ ) Openinnew tab

e Lelien est alors supprimé.

!h o=

Nulla porttitor accumsan tincidunt, Mauris blandit aliquet elit, eget tincidunt nibh pulvinar a.

LI

B I ® «

re cubilia Curae; Donec velit

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultri e
neque, aucton eram v, ullamcorper sit amet ligula. Sed porttitor lectus nibh. Donec rutrum

congue leo eght TR

Curabitur non nulla sit amet nisl tempus convallis quis ac lectus. Curabitur arcu erat, accumsan id
imperdiet et, parttitor at sem. Nulla porttiter accumsan tincidunt.

Eroin eget tort:
£apien massa,

5.5 Création de titres

Hode  Articles H

aT Paragraphe
Commentez votre rédaction par

un bloc texte.

Typography

Font size
Far défaut -

Blocs personnalisés

]

Node  Articles x
q[ Paragraphe
Commencez votre rédaction pa
un bloc texte.

Typography

Font size
bar ciéfaut v

Blocs personnalisés

L]

Pour faciliter la lecture, le texte peut étre structuré en titres de différents niveaux hiérarchiques.

Si 6 niveaux sont théoriqguement disponibles (nommés de H1 a H6), seuls les 5 derniers niveaux sont
utilisés pour la composition de I'article. En effet le titre H1 de premier niveau est réservé au titre

général de I'article qui sera publié.

Les niveaux appliqués doivent se succéder dans un ordre logique, sans jamais sauter un niveau (ne

pas passer directement du niveau H2 au niveau H4 par exemple).

5.5.1 Mise en forme en entéte de niveau 2

e Se placer al'aide de la souris, dans le paragraphe a promouvoir en tant que titre puis cliquer dans
la barre d’outils de mise en forme du paragraphe sur I'icone € @ puis sélectionner parmi les

options possibles, I'item « Entéte » @.

_/h o=

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet guam vehicula elementum
sed sit amet dui

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci
‘ - N Fque,auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit
QF

B | & «~

ula.
TRANSFORM TO

| M encete e | elementum sed sit amet dui. Pellentesque in jpsumid orci

o= List
lur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliguet elit, eget
4 99 Citation TR e e e
@& Groupe

[ Texte préformaté

Node Articles x
q  Paragraphe

Commencez votre rédaction par
un bloc texte.

Typography ~

Font size
Par défaut ~

Blocs personnalisés
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Accroche

Verse Réglages de la couleur

N

Le texte est mis sous la forme d’un entéte de niveau 2 (H2).

re 0= o B

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet guam vehicula elementurn Node  Articles x

sit arnet dui
n

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus arci
- - - uctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit

Mon titre de niveau 2

the structure of your content.

Typography ~
Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in jpsum id orci
porta dapibus.
Font size

s magna juste, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
dunt nith pulvinar a.

Blocs personnalisés

5.5.2 Sélection d’un autre niveau d’entéte
e Se placer a I'aide de la souris, dans I'entéte dont le niveau hiérarchique doit étre modifié., cliquer
dans la barre d’outils de mise en forme du paragraphe sur I'icéne H2 « Change heading level ».

z ® = Apergu B ; w Delete

Node  Articles x
Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci —
luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit o
amet ligula -
Introduce new sections and
FEN - srganize content 1o help visitors
R J[H2||= | B I @ ~ ‘ (and se. understand
the structure of your content.
Mon sous
Typography -~
‘estibulum ac diam sit amet quam vehicula el tum sed sit amet dui. Pellentesgue in ipsumid orci
porta dapibus.
Font size

v U3 magna Jus!
tincidunt nibh pulvinar a

[rwson <]

e Sélectionner parmi les options possibles, le nouveau niveau a attribuer au titre.

“ ® = Apercu n H Delete

Node Articles x
Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor velutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orei
uctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit
amet ligula. n

Entéte

ntroduce new sections and

~ _ arganize content ta b
n S|H2| = | B | & v (and search engin
the structure of your content,
Mon sous-{
Typography ~
Vestibulum ac
po
Font size

tincidunt nibh pulvinar a. Par défaut ~

Blocs personnalisés
e Le niveau sélectionné est appliqué au titre.

o0z = - I

Node  Articles x

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci
luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit n
amet ligula

Entéte
ntroduce new sections and
‘ arganize content to help visitars

|I5:V‘H3‘:—|Brc-3 -

{and search engines) understand
the structure of your content

Mon sous-titre

Vestibulum ac diam sit amet guam vehicula glementum sed sit amet dui. Pellentesque in josum id orei
porta dapibus.

is at tellus. M; elit, eget

Blacs personnalisés

5.6 Création et gestion de listes ordonnées ou non
Le texte de 'article peut étre mis sous la forme de liste (ordonnée ou non) afin de présenter des
énumérations.
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5.6.1 Création d’une liste a puces (non ordonnée)

e Sélectionner a I'aide de la souris, les paragraphes a transformer en liste a puces puis cliquer dans
la barre d’outils de mise en forme du paragraphe sur I'icone € @ puis sélectionner parmi les
options possibles, I'item « List » @,

e 0= . - K elee

Nade Articles x
Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci —
ctus et ultric osuere cubilia Curae; Donec velit ., auctor sit amet aliquam vel, ulla =
uctus et ultrices pasuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit O 2oece
amet ligula.
38 words.
Mon titre de niveau 2
Typography ~

=-
elementumn sed sit amet dui. Pellentesque in jpsum id orci Font size
TRANSTORM T0

Par défaut ~
ur sed, conallis at tellus. Mauris blandit aliquet el eget e
= > p—
99 Citstion
& Groue
5 acerache Réglages de Ia couleur ~

o Le format Liste sélectionné est appliqué aux paragraphes sélectionnés.

se-o0x e [

Node  Articles %
Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci —
luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullameorper sit = st
amet ligula = =

Pour créer une liste ordannée

Mon titre de niveau 2

Réglages de la couleur v

B | & ~

Avancé -

eget tincidunt nibh pulvinar a

5.6.2 Modification des niveaux a l'intérieur de la liste
Le niveau de la liste peut étre modifié en augmentant ou en diminuant le retrait.

e Sélectionner a I'aide de la souris sur la ou les lignes dont le retrait doit étre augmenté puis cliquer
sur 'icdne := « Indent list item » afin d’augmenter le retrait de la sélection.

se-0= i - §

Node Articles x
Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci —
luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit = ust
amet ligula -

Pour créer une liste ordonnée

Mon titre de niveau 2
Réglages de la couleur -~

Avancé ~

o Vestibulum ac diam sit amet qua

id orci porta dapibus.
* Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit,

eget tincidunt nibh pulvinar a.

Le retrait de la sélection est augmenté immédiatement.

se0= o B

Node  Articles x
Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci —_—
luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, aucter sit amet aliquam vel, ullamcerper sit = s
amet ligula. =

Pour créer une liste ordonnés

Mon titre de niveau 2

Hl:: B | & ~

* Vestibulum
id orei port

Reéglages de la couleur ™

Avancé v

sque in ipsum

na justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit
pulvinar a
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Remarque : Pour diminuer le niveau de retrait, sélectionner le ou les paragraphes concernés puis
cliquer sur 'icone = « Outdent list item ».

5.6.3 Transformation d’une liste a puces en une liste ordonnée (numérotée)

Sélectionner a I'aide de la souris sur la ou les paragraphes sous la forme d’une liste a puces a
convertir en liste numérotée puis cliquer sur I'icéne 2= « Convertir en liste ordonnée ».

o @

4 e 0=
- Node Articies. x

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci —
luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit = e
amet ligula = L

Pour créer une liste ordonnée

Réglages de la couleur

Mon titre de niveau 2

Avancé

BlVivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliguet elit,

eget tincidunt nibh pulvinar a

Le texte sélectionné est immédiatement transformé en une liste ordonnée.

Z ©=
Node  Artices x

Vivamus suscipit tortor eget felis portritor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci —_—
uctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit
amet ligula

= s

Pour eréer une liste ordonnée

Réglages de 12 couleur

Mon titre de niveau 2
=i 7= H = B I © ~
Orderad list settings ~

Start value

1. Yestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in jpsumid orci

porta dapibus
2. Yivarmus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit eget

tincidunt nibh pulvinar a

5.6.4 Choix d’options pour une liste ordonnée
La liste ordonnée possede deux options possibles : la valeur de départ et le sens de la numérotation.

Sélectionner a I'aide de la souris, la liste ordonnée a mettre en forme et indiquer dans I'onglet

[ ]
« Articles », dans la rubrique « Ordered list settings », a I'intérieur du champ « Start value » la
valeur de départ pour la liste numérotée : les valeurs de la liste numérotée sont immédiatement
modifiées en conséquence.
_,H ® = B
Node Articles x
Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum = us
sed sitamet Pour créer une liste ordonnés
Wivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Yestibulum ante ipsum primis in faucibus orci
luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Dongacual 2 L L i Réglages de la couleur ~
Indiguer le valeur de départ de la numérotation Grdered list setdings ~
Mon titre de niveau 2
Start value
=8 7= H =|B | © ~
2. Vestibulum a¢ diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesgue in jpsumid orci @ ) Reverse st numbering
porta dagibus
agna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tell
ibh pulvinar a. — 5
e Sélectionner a I'aide de la souris, |a liste ordonnée a mettre en forme et activer en le baculant

vers la droite dans I'onglet « Articles », a I'intérieur de la rubrique « Ordered list settings »,
I'indicateur « Reverse list ordering » : les valeurs de la liste numérotée sont immédiatement

modifiées en conséquence

Node Articles x

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum = s
sed sit amet dui Pour créer une liste ordonnés
Vivamus suscipi tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci
luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit Réglages de la cauleur
amet ligula.
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Mon titre de niveau 2

ipsum id grei

nia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliguet elit, eget

nt nibh pulvinar a

5.7 Mise en forme complémentaire des paragraphes

AR U SR ES

Start value

[2
@) Reverse list numbering

Avancé ~

Indépendamment des modifications précédentes, des options de mise en forme complémentaires

peuvent étre appliquées sur les paragraphes.

5.7.1 Modification de la taille des caracteres de 'ensemble du paragraphe
e Sélectionner a I'aide de la souris, le ou les paragraphes dont la taille des caractéres doit étre
modifiée puis sélectionner dans I'onglet « Articles », a I'intérieur de la rubrique « Typography »,

dans la liste déroulante « Font size », la taille de police désirée.

!H o=

Curabitur 2

set quam id dui pasuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dul. Pellentesque in jpsum id orci
porta dapibus.

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris bilandit aliquet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a.

- 0 I
Node  Articles x
o[ Paragraphe

Commencez votre rédactian par
un bloc texte.
Typography ~
Font size
Bl i
o Par défaut ‘
| smal
Nermal
Rdgla Med\ume -
g g .
Blocs
personnialisés

La taille de la police utilisée est modifiée immédiatement sur le ou les paragraphes sélectionnés.

!<—\ ® =

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum
sed sit amet dui.

TFEE":—‘BJ(—)V

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum
primis in fgug%ur orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit
i

neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper si ligula.

aliquam vel, ullamcorper sit

Westibulum ac diam sit amet quam vehicula elementurm sed sit amet dui. Pellentesque in jpsuntid ord
porta dapibus.

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a.

Node  Articlas x
q Faragiaphe
Commencez votre rédactian par

i bioc texte
Typography ~
Font size

Medium -

Blocs personnalisés

ENED

5.7.2 Modification de la couleur des caracteres et de la couleur de fond

e Sélectionner a I'aide de la souris, le ou les paragraphes dont les couleurs doivent étre modifiées
puis cliquer dans I'onglet « Articles », a I'intérieur de la rubrique « Réglages de la couleur », la
couleur de texte @ ainsi que la couleur d’arriére-plan @° : la mise en couleurs est appliquée

immédiatement.

Attention ! Les taux de contraste doivent étre suffisants pour que le texte mis en forme demeure

lisible y compris pour les personnes en situation de handicap.

6 |l est possible de choisir des couleurs personnalisées en cliquant sur le lien « Custom colors ». Il est
également possible de supprimer toute couleur sélectionnée en cliquant sur le bouton « Vider » approprié.

Formation a AcadCMS3 pour les rédacteurs (tous les articles)
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te 0= - I

Node Articles x
Curabitur aliquet quam id dul posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum

o7 Faragraphe
sed sit amet dui.

Commencez votre rédaction

‘ par un bloc texte.

LI

}|ch—: -

Typography ~

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor velutpat. Vestibulum

ante ipsum primis in faucibus orci Iuctus et u trices posuere cubilia
ec veli i

Curae; Don it neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper
sit amet ligula.

Westibulum ac diam sit amer quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in jpsumid orci
porta dapibus.

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a

Document — Paragraphe

5.8 Mises en forme complémentaires des caracteres au sein des paragraphes

Des effets de mise en forme peuvent étre appliqués sur certains caractéres du paragraphe (ou sur le
paragraphe entier si nécessaire).

5.8.1 Mise en gras

e Sélectionner le texte a mettre en gras puis cliquer sur le bouton « B » de la barre d’outils de mise
en forme.

e 0z o @

Node  Articles kS

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Yestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum
sed sit amet dui

un blac texte.

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci

- “pque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit
q s = (SR H Typography ~

Font size

Por défaut ~

Blocs personnalisés

ibh pulvinar a.

5.8.2 Mise en italique

e Sélectionner le texte a mettre en italique puis cliquer sur le bouton « I » de la barre d’outils de
mise en forme.

se 0= e [ R e

Node  Articles x

o[ Faragraphe

Commencez votre rédaction par
un bloc texte.

Vivamus suscipit tortor eget felis parttitor wolutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci

que, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit .
Tl =Bl ~ { Typography
v Jla elementum sed sit amet dui. Pellentesque in [EMEld orci
Font size
[ paraerne -
Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget Blocs personnalisés
tincidunt nibh pulvinar a

5.8.3 Retrait du gras ou de l'italique

e Sélectionner le texte sur lequel I'effet de mise en forme doit étre supprimé et recliquer sur
I'icone « B » ou « I » correspondant a |'effet a supprimer.
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5.8.4 Autres effets de mise en forme
e Sélectionner le texte a mettre en forme, cliquer sur I'icbne v @ de la barre de mise en forme et
sélectionner parmi les options possibles’, la mise en forme désirée @.

se 0= . - |
Nede Articles x
Curabitur aliquet guam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum q Paragraphe

sed sit amet dui. -
#5530 w10 Sl Commencez votre rédaction par
un bloc texta,

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat, Vestibulum ante ipsum primis in faucibus arc

- que, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit
B | o | . Typography ~
14QU

Vestibulum ac diam sit amet quam ve

T

porta dapibus. s Font size

) . o o e ) | Perastout -
Vivamus magna justo, lacinia eget con blandit aliquet elit, ep Hlocs personnalisés
tincidunt nibh pulvinar a X exposant

€ Insérer du code

E. insérer une image

Réglages de la couleur ~

6 Insertion et mise en forme d’un tableau
Pour pouvoir insérer un tableau, I'article doit avoir été mis préalablement en mode « Modification »
(Cf. §4).

6.1 Copié/collé d’un tableau du traitement de texte vers |'article

Le moyen le plus simple pour insérer un tableau au sein d’un article est de rédiger le tableau a I'aide
d’un programme de traitement de texte, de le sélectionner, de le copier puis de le coller au sein de
I'article.

e Sélectionner le tableau a importer dans le programme de traitement de texte puis sélectionner la
commande « Copier ».

== X Couper - 2 — = D Rechercher ~
Canbr iCorpi- 111 (IRt [F]  sowoccos asseceos AaBbCe Astbcet AQB aasnced zamc
coer v.a- B 1ol | 1sansine. T i e s — et
- ¥ Repotuirelsmiseentome | O 8 v % X A& S torma) § 15ans e e ! e pes [+ Sélectionner
Ve pagics - Poice = parugihs 5 siies & Edion ~
R 1 3 30 56 a7 W (R PR ) 1 e o -5 - DR =
= Calibi (Corps) = |11 KA ¥ i >
GI=%-A-0- :
Rechercher dans les menus 25 i
an H
61 H
Pageisurt SswSmots [F Frasgus (France) B GAccessbils vinfiston temnke Fl FE——

e Se placer dans I'article a éditer sur le site a I'endroit désiré , faire un clic droit et sélectionner
dans le menu contextuel, la commande « Coller ».

7 Les options sélectionnables sont : barré, couleur de texte, exposant, insérer du code (mise en forme
spécifique), insérer une image, sous-script (indice).
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Nulla perttitor accumsan tincidunt. Mauris blandit aliquet elit, eget tincidunt nibh pulvinar a.

Mon titre de niveau 2

i et e e
neque @ Emoj

congt g <
B § Saisie vocale Vi

~=iltrices pasuere cubilia Curae; Donec velit
ligula. Sed porttitor lectus nibh. Donec rutrum

Coller Ctrl
[}

TOTer e Tt e TeAE Bt Cr

Sélectionner tout Cil+A

Sens de Féeriture >

Fartager

@

&} Sélection Web
PARAMETRES SUPPLEMENTAIRES @ Capture Web Curl#Maj+S
]

Document — Paragraphe Inspecter

e Le tableau est collé dans I'article.

Nulla porttitor accumsan tincidunt. Mauris blandit aliquet elit, eget tincidunt nibh pulvinar a.
Mon titre de niveau 2

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orei luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit

porttitor lectus nibh. Donec rutrum
B:|=|8| =B | &

1 2

3 4

s 6

6.2 Utilisation du bloc « Tableau » de I'éditeur Gutenberg
e Cliquer sur I'icone & afin d’insérer un nouveau bloc, saisir dans la zone de recherche des blocs, le

Mode  Articles x
[ Paragraphe
Commencez votre rédaction par
un blc texte.

Typagraphy ~
Font size
Par defan ~
Blocs personnalisés
el
Réglages de la couleur ~
Avancé “

Node  Articles x
B Tebleau
nsé ableay - parfait
pour partager des graphiques
et des do

Default Bandes
Paramétres du tableau ~

début du mot « Tableau » @ puis sélectionner le bloc « Tableau » proposé @.

Nulla perttitor accumsan tincidunt. Mauris blandit aliquet elit, eget tincidunt nibh pulvjpaca

Mode  Artcles x

Mon titre de niveau 2

Insérer un nouveau bloc. )

[ Parseravhe
Commencez votre rédaction par
un blac texte.

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit
neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit amet ligula. Sed parttitor lectus nibh. Donec rutrum
congue leo eget malesy

Saisir le début du mot Tableau.

PARAMETRES SUPPLEMENTAIRES

Document — Paragraphe

Typography ~
Font size
Far o =
| Blocs
(1] .
=] ” =
Tableau Citation Séparateu glages de la couleur “
ance G

e Indiguer dans I’écran qui apparait, le nombre de colonnes désirées pour le tableau ainsi que le
nombre de lignes désirées puis cliquer sur le bouton « Créer un tableau ».
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Nulla perttitor accumsan tincidunt. Mauris blandit aliquet elit, eget tincidunt nibh pulvinar a

Mon titre de niveau 2

Vestibulum ante ipsum primis in faueibus orei luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit
n vel, ullamcorper sit amet ligula. Sed parttitor lectus nibh. Danec rutrum

puis cliquer sur le bouton
"Créer un tableau”.

B Tableau

Insérez un tableau pour partager des données,

)

Column count  Row count

ainsi que le nombre de
lignes également désirées...

Indiguer le nombre de
colonnes désirées...

Document — Tableau

e Le tableau vierge est créé. Compléter son contenu.

!« o=

Mulla perttitor accumsan tincidunt. Mauris blandit aliquet elit, eget tincidunt nibh pulvinar a

Mon titre de niveau 2
Compléter le contenu

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orei luctus et ultrices posuere cubilia Curae; O, du tableau créee

per sitamet ligula, Sed porttitor lectus

6.3 Mise en forme du tableau
6.3.1 Sélection du type de présentation

v belete

Nade Articles x
B Tableau

Insérez un tableau - parfait pour
partager des graphiques et des
données.

Styles ~
Default Bandes

Style par défaut

Avance ~

— - E petere

Mode  Adides x
B Tableau

Insérez un tableau - parfait
pour partager des graphiques
et des donndes.

Styles ~
Default Bandes

Paramétres du rableau

Le tableau peut étre composé de lignes de couleurs alternées ou au contraire étre uniforme.

e Sélectionner au choix I'option « Default @ » ou « Bandes ® » (sélectionnée par défaut

contrairement a ce que leurs noms pourraient laisser croire).

Nulla porttitor accumsan tincidunt. Mauris blandit aliquet elit, eget tincidunt nibh pulvinar a

Mon titre de niveau 2

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit

™ “— porttitor lectus nibh. Donec rutrum

B | & ~

B E‘EE‘:—

1 2
3 4
s 6

e Le tableau est mis en forme selon I'option choisie.

Node Articles x
B Tableau

nsérez un tableau - partait
pour partager des graphiques
et des données.

Styles

Detault

Ban, dte
seomaan [ |

Paramatres du tableay

Formation a AcadCMS3 pour les rédacteurs (tous les articles)
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Node Articles x
Nulla portitar accumsan tincidunt. Mauris blandit aliquet elit, eget tincidunt nibh pulvinar a. B Tablea

Insérez un tableau - parfait
Mon titre de niveau 2 pour partager des graphiques

et des données.

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit

porttitor lectus nibh. Donec rutrum Styles ~
B#l|= 8 = B I o v
1 2 —
3 4 [ —————
5 5 Default Bandes
Eplg e
Parametres du tableau ~

6.3.2 Création d’une ligne d’entéte pour le tableau
e Activer le réglage « Header section » pour faire apparaitre les lighes d’entéte du tableau.

o0z e [ R e

HNede Articles x
Nulla porttitor accumsan tincidunt. Mauris blandit aliguet elit, eget tincidunt nibh pulvinar a. g Teblea

Insérez un tableau - parfait
Mon titre de niveau 2 pour partager des graphiques
et des données.
Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit
i - i : *~= porttitor lectus nibh. Donec rutrum Styles ~

BHE = B | & ~

Default Bandes
13 \ Style par défaut

LN Parametres du tableau -~

~

\E

@ Footer saction

...m_
-
4

@ ) Fixed width table cells

Réglages de Is couleur ~

Document — Tableau

e Saisir dans les lignes d’entéte mis en place ainsi, les libellés appropriés.

re-0= v

Node Articles x
Nulla porttitor accumsan tincidunt. Mauris blandit aliquet elit, eget tincidunt nibh pulvinar a g bk

Insérez un tableau - parfait
Mon titre de niveau 2 pour partager des graphiques.
et des données.

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit

porttitor lectus nibh. Danec rutrum Syles ~
B:t|= @8 = B | @ v
I i VI
! 2 R
3 4 Bandas
5 6 Saisir les libellés des entétes mis en place. )
.
Parameétres du tableau [ad

;

@ ) Fixed width table cells

@D Header section

@ ) Footer section

Reglages de |2 couleur v

7 Enrichissement de 'article par des médias

7.1 Ajout de médias a la bibliotheque de médias

L’ajout préalable des médias a la bibliothéque de médias est préférable a I'ajout a la volée de
contenus.
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L’ajout de médias se passe par le tableau de bord du site.
Accéder donc au tableau de bord (Cf. § 2).

e Ouvrir, une fois dans le tableau de bord, le menu « Contenus » @ puis « Médias » @ et enfin
« Ajouter un média » © pour procéder a I'ajout d’'un média unique...

= Menu principal
[Z Vue u ensempie ues conenus publiés sur le site

e .. oulemenu « Contenus » @ puis « Médias » @ et enfin « Ajouter des médias en masse » ©
pour procéder au dép6t en nombre de médias

[# Contenus  { T Rubriques

5 Articles

[ Edition

Ajouter des médiasen 4 —
masse = Menu principal

[# Vue u eiisciiivie ues Luiiienus publiés sur le site

7.1.1 Ajout d’'images
Les images ajoutées doivent avoir un poids unitaire inférieur a 100 Mo.

Les extensions acceptées pour le dépot d’'images sont : .png, .gif, .jpg, . jpeg.

7.1.1.1 Ajout unitaire d’une image a la bibliothéque
e Appeler la page d’insertion unique d’un média (menu « Contenus » puis « Médias » et enfin
« Ajouter un média ») puis cliquer sur le lien « Image ».

Ajouter élément de média

Audio

un fichier audio hébergé localement.

Document
fichler ou un document telécharge, tel o

Image
Iisez des images locales pour les supparts réutilsable:

Video

e Donner un nom a I'image qui sera téléversée puis cliquer sur le bouton « Choisir un ficher » a la
recherche sur le poste de travail, de 'image a téléverser.
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Donner un nom a l'image qui sera téléversée.

travail

Image *

| Choisir un fichier | Aucun fichler n...été sélectionné

Cliquer sur le bouton "Choisir un fichier et rechercher

v sés : png g/ [pE e sur le poste de travail, Iimage a téléverser.
Catégories

Image x
u Publié

Informations sur les révisions

Message du journal de révision
Aucune révision il

Informations de publication

Par charlene (347) le 2022.09-27

o Définir idéalement le texte alternatif pour I'image (celui-ci pourra étre utilisé par les lecteurs
d’écran, les moteurs de recherche ou lorsque I'image ne peut pas étre chargée ; ce texte est
important pour les utilisateurs mal-voyants) puis cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

Ajouter Image

No

Eléves au travail

Définir idéalement un texte alternatif a I'image. )

jpe (1.44 Mo} Retirer

Catégories

Image X

| Publié

Infarmations sur les révisions

Message du journal de révision

Cliguer sur le bouton "Enregistrer". )

+accessibilité
Acces refusé | erreur 403

| ' Image Léves ;

7.1.1.2 Dépbt en nombre d’images dans la bibliotheque

e Appeler la page de dépot en masse de médias (menu « Contenus » puis « Médias » et enfin
« Ajouter des médias en masse ») puis cliquer sur le lien « Téléverser des images ».

8 Le message d’erreur relevé est sans conséquence sur la création de 'image.
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Bulk upload media

Téléverser des fichiers audio

Téléverser des documents

Téléverser des images

e Faire glisser les images a téléverser du poste de travail vers la zone de téléchargement ou cliquer
sur le bouton « Sélectionner vos fichiers » et rechercher sur le poste de travail, les images a
téléverser.

Faire glisser les images a téléverser vers la zone
de téléchargement ou cliquer sur le bouton
\nformations "Sélectionner vos fichiers" et rechercher sur le
Media Types: poste de travail, les images a téléverser.
erlap between the media types that are avallable i this upload form, that the media entity will #lzned automatically to one of these types.
Zone de (Elechargement *
Click or drop your files here
Sélectionner vos fichiers
CHAMPS
Message du journal de révision
e Cliguer aprées le chargement des images dans I'interface, sur le bouton « Soumettre ».

Multiple upload

Informations

Media Types:

ipg png
Please be aware that if file exten:

Zone de téléchargement *

['S Assurani  3TS Banque

CHAMPS

Message du journal de révision

Cliquer sur le bouton "Soumettre”. )

Soumettre

rerlap between the media types that are avallable in this upload form, that the media entity will be assigned automatically to one of these types.

Un message informe de la création des images dans la bibliothéque des médias.

Formation a AcadCMS3 pour les rédacteurs (tous les articles)
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Multiple upload

Infermations

Media Types:

ween the media types that are available in this upload form, that the media entity will be assigned automatically to ane of these types,

Zone de téléchargement *

Sélectionner vos fichiers

CHAMPS

Message du journal de révision

Soumettre

Remarque : |l est possible a partir de cet écran d’enchainer ce dépot avec le dépot d’autres images
en masse.

7.1.2 Ajout de documents
Les documents ajoutés doivent avoir un poids unitaire inférieur a 100 Mo.

Les extensions acceptées pour le dépot de documents sont : .txt, .rtf, .doc, .docx, .ppt, .pptx, .xls,
Xlsx, .pdf, .epub, .odf, .odg, .odp, .ods, .odt, .fodt, .fods, .fodp, .fodg, .key, .numbers, .pages, .zip.

Remarque : Pour rendre accessible un document d’une autre type que ceux listés, il est possible de
le compresser au format .zip et de le déposer ainsi compressé dans la bibliotheque des
médias. Sur le site, le fichier ressource sera téléchargé par les visiteurs sous la forme
ainsi compressée ; ceux-ci devront alors le décompresser pour retrouver le format
original.

7.1.2.1 Ajout unitaire d’un document a la bibliothéque
e Appeler la page d’insertion unique d’un média (menu « Contenus » puis « Médias » et enfin
« Ajouter un média ») puis cliquer sur le lien « Document ».

e Donner un nom au document qui sera téléversé puis cliquer sur le bouton « Choisir un ficher » a
la recherche sur le poste de travail, du document a téléverser.
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Catégories S
Document % Donner un nom au document qui sera téléversé.

Cliquer sur le bouton "Choisir un fichier" et rechercher )

sur le poste de travail, le document a téléverser.
W Publié

Informations sur les révisions ;
2 Message du journal de révision
Aucune révision

Informations de publication

Par charlenc (347) le 2022.09.27

Decrwvez brievement las madifications appertses

e Définir éventuellement une description au document téléversé (celle-ci pourra étre utilisée
comme étiquette du lien pointant vers le fichier) puis cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

Ajouter Document

Nom *
Arrdté de création du BTS Assurance
Catégories

Document X

Document * z

[ At de créaon 815 S5t Donner éventuellement une
m— description au document téléversé.
escription

création du BTS Assurance

eut &tre Utilisée en tant qu'etiquette du lien pointant vers fe fichie

Retirer
| publié

Informations sur les révisions
. Message du journal de révisien
ucune révision

Informations de publication
Par charlene (347) le 2022-09-27

Cliquer sur le bouton "Enregistrer” )

e Un message informe de la création du document dans la bibliothéque des médias®.

|‘/ Document Ar

Vous n'étes pas autarisé(e) 3 accéder 4 certe page

7.1.2.2 Dépbét en nombre de documents dans la bibliotheque
e Appeler la page de dépot en masse de médias (menu « Contenus » puis « Médias » et enfin
« Ajouter des médias en masse ») puis cliquer sur le lien « Téléverser des documents ».

9 Le message d’erreur relevé est sans conséquence sur la création du document.
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Bulk upload media

Téléverser des fichiers audio

Téléverser des documents

Téléverser des images

e Faire glisser les documents a téléverser du poste de travail vers la zone de téléchargement ou
cliquer sur le bouton « Sélectionner vos fichiers » et rechercher sur le poste de travail, les
documents a téléverser.

Faire glisser les documents a téléverser vers la

Multiple upload zone de téléchargement ou cliquer sur le bouton
"Sélectionner vos fichiers" et rechercher sur le
Informations poste de travail, les documents a téléverser.
Media Types:
« Dacument (max 100 MB): doc, docx, epub, fodg, fadp, fods, fodt, key, numbers, adf, odg, odp, ods, odt, pages, pdf, ppt, ppix, rtf, txt, x|
Please be aware that if file extensions overlap between the media types that are available in this upload form, that the media entity wi ¢5izned automatically to one of these types,

Zone de telechargement *

click or drop your files here
au

Sélectionner vos fichiers

CHAMPS

Message du journal de révision

e Cliquer aprées le chargement des documents dans I'interface, sur le bouton « Soumettre ».

Informations

Media Types:

Zone de téléchargement *

80.1 KB 13.4MB 28.8 MB
Arrété de or. Arrété de cr Arréte de cr
CHAMPS

Message du journal de révision

Cliquer sur le bouton "Soumettre". )

Un message informe de la création des documents dans la bibliotheque des médias.

Page 26 sur 51 Formation a AcadCMS3 pour les rédacteurs (tous les articles)



®

Multiple upload

Informations
Media Types:
* Document (max 100 MB): doc, docx, €

Please be a hat if file extensions over

Zone de téléchargement *

Sélectionner vos fichiers

CHAMPS

Message du journal de révision

4
Soumettre

Remarque : |l est possible a partir de cet écran d’enchainer ce dépdt avec le dépdt d’autres
documents en masse.

7.1.3 Ajout de vidéos

Les vidéos ajoutées doivent avoir un poids unitaire inférieur a 100 Mo.

La seule extension acceptée pour le dépot de vidéos est : .mp4.

Appeler la page d’insertion unique d’un média (menu « Contenus » puis « Médias » et enfin
« Ajouter un média ») puis cliquer sur le lien « Vidéo ».

Ajouter élément de média

Audio

Documnent

Donner un nom a la vidéo qui sera téléversée puis cliquer sur le bouton « Choisir un ficher » a la
recherche sur le poste de travail, de la vidéo a téléverser.

Donner un nom a la vidéo qui sera téléversée.

Cliguer sur le bouten "Choisir un fichier" et rechercher
Catégories sur le poste de travail, la vidéo a téléverser.
Vidéo x

Formation a AcadCMS3 pour les rédacteurs (tous les articles)
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W] Publié

Informations sur les révisions

i i Message du journal de révision
ucune révisior

Informations de publication
Par charlene (347) le 2022-09-27

e Patienter le temps que le téléversement de la vidéo s’effectue puis cliquer sur le bouton

« Enregistrer ».

Fichier vidéo *

B 1-Premiere visite du fichier.mp4  Retirer
Catégories

Vidéo x
| publié

Informations sur les révisions.

. Message du journal de révision
Aucune révision

Infarmations de publication

Par charlene (347) le 2022-09-27

Cliguer sur le bouton "Enregistrer”. ) ’

e Un message informe de la création de la vidéo dans la bibliothéque des médias?®.

+ accessibilité
Acces refusé | erreur 403

| " Video Premiére visite du fichier a été crégje)

Vous n'étes pas autarisé{e) a accéder 2 cette page

7.2 Insertion d’un média a partir de la bibliotheque des médias

Pour pouvoir insérer des médias, I'article doit avoir été mis préalablement en mode « Modification »
(Cf. §4).

7.2.1 Insertion d’'une image

e Se placer dans I'article placé en édition au niveau du paragraphe apres lequel I'image doit étre
insérée et cliquer dans la barre de menus de mise en forme sur I'icdne ¢ puis cliquer dans le
menu déroulant qui s'ouvre, I'item « Insérer aprés ».

p ° = v B betee
Node Articles x
2:(‘\35?::.:1:!2[:?‘ quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum q j‘i,‘:z;::, I
10

Le message d’erreur relevé est sans conséquence sur la création de la vidéo.
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Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula e
porta dapibus

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur]
tincidunt nibh pulvinar a

|ue in ipsum id orcl

o

et elit, eget

un bloc texte.

ypography ~

Font size

o

Blocs persannalisés

[ ]

Réglages de la couleur -

Avancé ~

e Cliquer sur I'icone & « Add block » et sélectionner dans la liste des blocs disponibles, le bloc

« Image »'1,

_/H o]

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum

sed sit amet dui.

Mon titre de niveau 2

Vivamus suscipit tartor eget felis porttitar volutpat.

ante ipsum primis in faucibus orcl

Aperqu n H Enregistrer Delete

Node

lugtus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullameorper sit
gmet ligula

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum

porta dapibus.

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet glit,

U

Document — Paragraphe

incidunt nibh pulvinar a

Articles x

o[ Paragraphe

Commencez votre rédaction par
un bloc texte,

Typagraphy ~

Font size

Fa

défaut -

Blocs personnalisés

|
"] Pe
= ] =]
List Media Galerle

Browse all

E

]

-

bges de la couleur -

e Un bloc préparant I'insertion d’'une image est inséré. Cliquer dans la fenétre qui s’ouvre, sur le

bouton « Bibliotheq

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum

ue »,

sed sit amet dui.

Mon titre de niveau 2

Vivamus suscipit tertor eget felis porttitar volutpal. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus arci
|

Node

ia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliguam vel, ullameorper sit

B Image

Glisser - déposer votre image o téléchy

Cliguer sur le bouton "Bibliotheque”. )

dune url

Articles. x

B mege

Insérez une image pour faire une
déclaration visuelle

Default Rounded

Style par défaut

Avancé

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula

porta dapibus.

sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci

e Sélectionner dans la fenétre modale qui s’ouvre, parmi les images de la bibliotheque, I'image a
insérer dans I'article @ puis cliquer sur le bouton « Insérer » @.

11

Si le bloc « Image » n’est pas disponible dans la liste des blocs récemment utilisés, faire une recherche en
mettant le mot « Image » dans la zone de recherche des blocs.
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Media library

Image

Image académigue

Sélectionner I'image désirée.

Catégories Sert by

Les plus rég *T] Appliquer des filtres

Elves au travail

Cliquer sur le bouton "Insérer". )

e L’image sélectionnée est insérée. Par défaut, elle s’inscrit dans un carré de 480 px de coté. Il est
possible d’ajouter une éventuelle Iégende.

seno= o B

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit, Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum PR G
sed sit amet dui e

Meon titre de niveau 2 B waags

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci
e, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit
10 | remplacer

@

EEE

Default Rounded
Parametres dimage -~

Al text (alternative text)

; - 4 Ajouter une légende éventuelle.
Mauris blandir aliquer elit, eget tincidunt nibh pulvinar a T

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula el sed sit amet dui. Pell que in ipsum id orci
porta dapibus.

Dotument — Image

e Cliquer sur I'icone ™ @ pour controler la mise en page de 'image insérée et sélectionner parmi
les options possibles?? ,I'option désirée @,

s a0z v B e

Curabitur aliquet quam id dui pesuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum Node  Aricles %
sed sit amet du I
B Image

Mon titre de niveau 2

Insérez une image pour faire

une déclaratian visuelle.

Vivamus suscipit 1 t felis porttitor volutpar. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci
- e, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit

1| remplacer | styles ~

Default Rounded

Aligner & droite

Wide width

W picine largeur e

S—— |

12 Les options possibles sont : aligner a gauche, centrer, aligner a droite, wide width (largeur de la zone
d’édition) et pleine largeur.
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Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orei
porta dapibus.

Alt text (alternative text)

e Aller pour définir un texte alternatif, dans I'onglet « Articles » puis a l'intérieur de la rubrique
« Parameétres d’image » @, dans le champ « Alt text » le texte alternatif décrivant 'image @®.
£« @ = Apergu ﬂ : Delete
scidrdjl‘[:;yzlxii{f: quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum ol Hode:  Articks x
Mon titre de niveau 2 = Tig: T,
Vivamus suscipit tartor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci iz dedleration siuele.
= e, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit
[ = R ‘ = ® Rémiplacér Styles -
Alt text (alternative text)
Taille de limage
Largeur ) Hauteur
Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id arci i ‘ ‘ =
porta dapibus. e
e Aller pour modifier la taille de I'image insérée, dans I'onglet « Articles »puis a I'intérieur de la

rubrique « Parameétres d’image », dans la liste déroulante « Taille de I'image » @ et choisir la

taille désirée @.

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum
sed sit amet dui

Mon titre de niveau 2

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Yestibulum ante ipsum primis in faucibus orci

‘ uctor sit ame amcorper sit
B:c | = gl

[} Remplacer

incidunt pibh pulvinar a.

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula el nsed sit amet dui se in ipsum id orci
porta dapibus,

e L’image redimensionnée est affichée a I'intérieur de I'article.

!h o =

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum
sed sit amet dui.

Mon titre de niveau 2

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci

Aperu n i Enregistrer Delete

Node  Articles x
B mage
Insérez une image pour faire

une déclaration

Original
Card BS4 (200x250) e
Carausel background
Fullscreen (1600x1200)
Large (480x480)

ighthox
Max 1300x1300
Max 2600x2600
Max 325x325
Max 6501650
Media Library thumbnail (220x220)
Moyen (220x220)
Rectangle [640x480)

uare (640xe40)

Image dimensions

Largeur Hauteur

1z | |52
(ol

Apergu n £ Enregistrer Delete

Node  Articles x

B imae
Insérez une image pour faire
une déclaration visuelle.
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F AUCTOr SIT AMET allqUam Vel, UNamcerper sio

- ‘ 5] ‘ 1T hemplacer

Document — Image

Styles -

Paramétres dlimage ~

Alt text (alternative text)

T‘wmz‘mggl:l

Imaga dimensions
Largeur Hauteur

o0

Remarque : Il est possible de choisir une taille proportionnelle (25 %, 50 %, 75 % ou 100 %) ou
encore des talles personnalisées en saisissant la largeur et la hauteur désirées

exprimées en pixels dans les champs dédiés.

7.2.2 Insertion d’une galerie d’'images
Une galerie est une collection d’images qui s’affichent cote a cote.

e Se placer dans I'article placé en édition au niveau du paragraphe apres lequel la galerie doit étre
insérée et cliquer dans la barre de menus de mise en forme sur I'icdne ¢ puis cliquer dans le

menu déroulant qui s’ouvre, I'item « Insérer apres ».

!ﬁ ® =

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum
sed sit amet dui

Tl B | & ~

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula el e in ipsum id ordi
porta dapibus. Dupliquer Ctrl=Shift-D

Crrl- Al T

éiqu(‘: elit, eget
oAl

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur)
tincidunt nibh pulvinar a

Group
Remave Block Shift=Ali=Z

o B

Node  Articles x
o Paragraphe

Commencez votre rédaction par
un bloc texte.

Typegraphy ~
Font size
| parasraut -
Blocs personnalisés
Réglages de la couleur -
Avancé -

e Cliquer sur I'icone B3 et sélectionenr dans la liste des blocs disponibles, le bloc « Galerie »*3,

!h © =

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum
sed sit amet dui.

Mon titre de niveau 2

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci

amet ligula.

Typography

13 Sjle bloc « Image » n’est pas disponible dans la liste des blocs récemment utilisés, faire une recherche en

mettant le mot « Image » dans la zone de recherche des blocs.
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cez a

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pell

Font size
ller jue in ipsumffF
porta dapibus. I

‘ Par défaut -

Blocs persannalisés

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit)

g e
tincidunt nibh pulvinar a

2lages de la couleur ~

Jance

p ’: . . L . ~ .
e Un bloc préparant I'insertion de la galerie est inséré. Cliquer dans la fenétre qui s’ouvre, sur le
T N
bouton « Bibliotheque ».
BHa-- o- =~ -l - B
Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum * Node  Aricles x
sed sitamet dui. h -
- - B calere
Mon titre de niveau 2
Pour afficher vos images dans une
Viyal ipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestbulum ante ipsum primis in faucibus orci golere
lia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet m vel, ullameorper sit
aon :
]
8 Galerie Cliguer sur le bouton "Bibliothéque”. )
Glisser - déposer vas fichiers ou télég e =T
Hblithéque
Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci
porta dapibus.
°

Sélectionner!® dans la fenétre modale qui s’ouvre, parmi les images de la bibliothéque, les
images a insérer a l'intérieur de la galerie @ puis cliquer sur le bouton « Insérer » @,

Media library

Image

Ajouter un fichier
Image académique i@t | Aucun fichier n...été sélectionné

Sélectionner a l'intérieur de la bibliotheque,
les images a inclure dans la galerie.

/ TETTIS TErne

T DN MERCREDI

Catégories

BTS Banque BTS Assurance

brs_banque bts_assurance Eléves au travail mercredi-1.gif

Cliquer sur le bouton "Insérer”.

e Aller pour choisir le nombre maximal d’'images a afficher de front, dans I'onglet « Articles » puis a
I'intérieur de la rubrique « Gallery settings » @, sélectionner a I'aide du curseur le nombre désiré
(2R

14

L’ordre de sélection des images conditionne I'ordre d’affichage de celles-ci au sein de la galerie.
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se 0= o B
a:c[=]] .

B Galee

BTS Assurance BTS Banque

galerie.

Gallery settings

Colonnes

rop images

Thurmbnails are cropped to align.

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci

WVivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget

tincidunt nibh pulvinar a. Taille de limage

e Lesimages de la galerie peuvent étre porteuses d’un lien vers I'image source. Aller pour mettre
en place ce lien, dans I'onglet « Articles » puis a I'intérieur de la rubrique « Gallery settings »,
ouvrir la liste déroulante « Link to » et et choisir I'item «Media file ».

e @ = _— -l B

gl = © Nede  Artices x
E, Galerie
BTS Assurance BTS Banque P e s e e

Gallery settings

Colonnes

@D crop images

Thumbnails are cropped o align.

Vestibulum ac diam sit amer quam vehicula elerentum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci
porta dapibus. ik 0

Attachment Page
Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus, Mauris blandit aliquet elit, eget B i i
tincidunt nibh pulvinar a s

Avancé ~

e Lataille de I'image affichée peut étre également contrélée. Aller pour mettre en place ce
contréle dans I'onglet « Articles » puis a I'intérieur de la rubrique « Gallery settings », ouvrir la
liste déroulante « Taille de I'image » @ et choisir la taille désirée @ pour 'image.

Heae - o- o [ R
o[=] ] .

@

B Galerle

BTS Assurance BTS Banque

Original
Card B54 (200x250)

[ Carausel background
Fullscreen (1600x1200)

| Large (490400

Max 13001200
Max 260052600
Max 325x325

Max 650x650

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci
porta dapibus,

Vivamus magna justo, laciniz eget cansectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a

Avancé ~

7.2.3 Insertion d’un document

e Se placer dans I'article placé en édition au niveau du paragraphe apreés lequel le document doit
&tre inséré et cliquer dans la barre de menus de mise en forme sur I'icone ¢ puis cliquer dans le
menu déroulant qui s'ouvre, I'item « Insérer aprés ».

fe 0= v B

Node  Articles x

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum
sed sit amet dui.

o Parapraphe

Fammanraz untra rédartion nar
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LUITIIETILEL VUL UL

un bloc texte.
LA | = .

|1T::v:|Bf(-)v|o

= Typography ~
Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volt h faucibus orci
luctus et ultrices pesuere cubilia Curae; Daned | Masquer les parsmétres wel, ullamcarper sit
amet ligula.

Copier Font size

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula el |ue in ipsum il orei p— -
porta dapibus. Dupliguer - shift+D e persanralis

| inséreravan Culian.T
Vivamus magna justo, lacinia eget consectetuf Thuet elit, eget

tincidunt nibh pulvinar a Insé

Cul-att e

Trove Te i

afficher le code source
Réglages dela couleur ~

Add to Reusable blocks

o

Avancé ~

Remove Block Shift+Alt+Z

e Cliquer sur I'icone &3 @et sélectionenr dans la liste des blocs disponibles, le bloc « Media »** @.

se-0= v B

Node Articles ®
Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum o Faragraphe

sed sit amet dui.
Commencez votre rédaction par

un blo texte.

Mon titre de niveau 2

Typography ~

Font size

Blocs personnalisés

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellent inipsum ¢
porta dapibus hacherche o
Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit,Je
tincidunt nibh pulvinar a.
Jages de 1a couleu ~
Paragraphe Image Galerie
E ~
e List Media E

e Un bloc préparant I'insertion du média est inséré. Cliquer dans la fenétre qui s’ouvre, sur le
bouton « Bibliothéque ».

4« 0= _— - F

Node  Articles x
Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum @y Media
sed sit amet dui.

Avancé ~

Mon titre de niveau 2

estibulum ante ipsum primis in faucibus orel

, auctor sit amet aliquam vel, ullameorper sit

Cliquer sur e bouton "Bibliothéque™. )

% Media

Glisser - déposer votre fichier ou transfér gGloctionner 12 dans 1a DiCToteguC.

th Transtérer

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula sed sit amet dui. P e in ipsum id orc
porta dapibus

e Sélectionner dans la fenétre modale qui s’ouvre, sous I'onglet « Document » @ parmi les
documents de la bibliothéque, le document a insérer dans I'article @ puis cliquer sur le bouton
« Insérer » ©,

15 Sjle bloc « Media » n’est pas disponible dans la liste des blocs récemment utilisés, faire une recherche en
mettant le mot « Media » dans la zone de recherche des blocs.
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Media library

it fods fadp fodg key o

Sélectionner a l'intérieur de la
Catégories Sort by bibliothéque, le document a insérer.

Les plus récent

Document

HaP

Arrété de création du BTS
Assurance

Cliguer sur le bouton "Insérer”.

e Un lien de téléchargement est créé reprenant soit le nom du fichier, soit I'étiquette définiel®
pour le document. Ce lien indique également le poids du document.

sec0= o - §

Node Articles X
Curabitur aliquet quam id dul posuere blandit. Vestibulum ac diam sit smet quam vehicula elementurr Q) Weda
sed sit amet dui
Mon titre de niveau 2 Media entity settings ~

Maode d'affichage

Avancé ~

| Arrété de création du BTS Assurance 12.44 Mo I
5 1, écfi e lége:

Vestibulum ac diam sit amet guam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci
porta dapibus.

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a

e Aller pour choisir le mode d’affichage du média, dans I'onglet « Articles » puis a I'intérieur de la
rubrique « Media entity settings » @, ouvrir la liste déroulante « Mode d’affichage » et
sélectionner la l'intérieur de celle-ci, le mode d’affichage désiré @ (les options proposées
dépendront du type de document déposé : pour un fichier .PDF, I'option « PDF intégré » peut
étre intéressante).

se0= o @

Node  Artices x

Curabitur aliguet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum ) Media
sed sit amet dui

Mon titre de niveau 2

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci
- pnec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullameorper sit
LR

Par détaut
Fpub
Wedis library

& %

Avancé

Arrété de création du BTS

surance 12,44 Mo Télcharger

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci
porta dapibus.

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, canvalls at tellus. Mauris blandit aliquet eiit, eget
tincidunt ribh pulvinar a.

Le changement de mode d’affichage est pris immédiatement en compte.

16 Sj I'étiquette n’a pas été définie lors de I'importation du document dans la bibliothéque des médias, il est
. P . ’e oA ) , .
possible de la définir en cliquant sur I'icbne # de la barre d’outils.
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[ |
N
J
©
i

Node Articles x
Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum 0y M
: ?
sed =it amet dui.

Mon titre de niveau 2 Media sniity settings ~
Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci Mode d'affichage /—|

: lamcorper sit
= 2 x

~pnec velit neque, auctor sit amet aliquam vel,

EEE

Avancé -

= 4 Zoomauomalique ¥

4 mars 2007 JOURNAL OFFICIEL DE LA REPUBLIQUE FRANGAISE Teste 16 5ur 123

Décrets, arrétés, circulaires

TEXTES GENERAUX

7.2.4 Insertion d'une vidéo

e Se placer dans I'article placé en édition au niveau du paragraphe apres lequel la vidéo doit étre
insérée et cliquer dans la barre de menus de mise en forme sur I'icdne ¢ @ puis cliquer dans le
menu déroulant qui s’ouvre, 'item « Insérer aprés » @,

Node Articles x
Curabitur aliquet quam id dui posucre blandit. Vestibulum ac diam sit amer quam vehicula clementum [ Paragraphe

sed sit amet dui.
Commencez vatre rédaction par

un bloc texte.
= | B | © ~ ” H

Typography -

ritor vold
Donef $ parametres

Carl=Shift+,

Fontsize
Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula ef
porta dapibus.

e in ipsum id orci

Ctrl=Shift+D
Blocs persannalisés

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetul
tincidunt nibh pulvinar a.

Ceris A+ T
liquet elit, eget ‘

Move To

Afficher le code source

Réglages de la cauleur -
Group Avancé ~
Add to Reusable blocks 2
Remove Block Shife-alt7

e Cliquer sur I'icone E3 @ et sélectionenr dans la liste des blocs disponibles, le bloc « Vidéo »'” @.

Nao - o- o

Node  Articles x

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum 4] Paragraphe
sed sit amet dui. Commencez votre rédaction par

un bloc texte.

Mon titre de niveau 2

Typography ~
Vivamus suscipit tortor eget felis portitor volutpar. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orc
luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec vellt neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit
amet ligula.
Font size
Commencez a écr tapez / pot ‘w\é—-ﬂ..z -]

Blocs personnalisés

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui que inipsum [

v [ nl
Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandir allquer e,
tincidunt nibh pulvinar a.
0@ o .-
dec ids Media et Texte
apcé ~

17 Sjle bloc « Vidéo » n’est pas disponible dans la liste des blocs récemment utilisés, faire une recherche en
mettant le mot « Vidéo » dans la zone de recherche des blocs.
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e Un bloc préparant I'insertion d’une vidéo est inséré. Cliquer dans la fenétre qui s’ouvre, sur le
bouton « Bibliothéque ».

se-0= v [

Node Articles x
Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum [ video
sed sit amet du Lecteur de vidéo intégré
Mon titre de niveau 2 u

vancé ~

& Video Cliquer sur le bouton "Bibliotheque” )

Upload a videg file,_pick one from y;

Sia library, or add one with 2 URL.

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula el sed sit amet dui. Pell

porta dapibus.

ue in ipsum id orci

e Sélectionner dans la fenétre modale qui s’ouvre, parmi les images de la bibliotheque, la vidéo a
insérer dans l'article @ puis cliquer sur le bouton « Insérer » @,

Media library

Ajouter un fichier

[e! fichier | Aucun fichier n...été sélectionné

Sélectionner a l'intérieur de la
bibliothéque, la vidéo a insérer.

T * || Appliquer des filtres

Premiére visite du fichier

[ O

Cliquer sur le bouton "Insérer”.

e Lavidéo sélectionnée est insérée. |l est possible d’ajouter une éventuelle Iégende sous celle-ci.

/e -0 v ocete

Node Articles X
Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum S
sed sit amet dui. .

(] Video

Lecteur de vidéo intégré

Mon titre de niveau 2

Vivamus suscipit tortar eget felis porttitar volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci Video settings

c velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit

Remplacer :

@ ) Lecture automatique

@ ) Boucle
@ ) Muat
@D Playback controls

@) Playinline

Préchargement

> 000/ 458
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Cliquer sur I'icone ™ pour contrdler la mise en page de la vidéo insérée. Les options possibles
sont : aligner a gauche, centrer, aligner a droite, wide width (largeur de la zone d’édition) et

pleine largeur.

Na - o- — -

Articles x

Mon titre de niveau 2

Video

a

Vivamus suscipit Lorte
HAIS SSCL o Lecteur de vidéa intégré

[

‘ Video settings

) Lacturs automatique

) Boucle

) Muet

@D Flayback controls

@ ) Playinline

Préchargement

Vestibulum ac diam sit amet guam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id arci

Un poster (image de présentation de la vidéo qui s’affiche avant le visionnage de la vidéo) peut
étre défini. Aller pour cela, dans I'onglet « Articles » puis cliquer a I'intérieur de la rubrique

« Poster image », sur le bouton « Sélectionner ».

4 Q= Apergy ﬂ : Delete

e ——=snec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullameorper sit
Node Articles x

Video settings
@ ) Lacturs sutomatique

Boucle

) Muet
Playback controls

) Play inline

hargement

- Cliguer sur le bouton "Sélectionner”

Vestibulum ac diam sit amet quam vehiculz elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci

porta dapibus.

Sélectionner a l'intérieur de la bibliotheque, I'image @ a insérer comme poster puis cliquer sur le

bouton « Insérer » @.
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Media library

Ajouter un fichier

[ Ghoisir un fichier | aucun fichier n.#é sélectionné

Sélectionner a I'intérieur de la
bibliotheque, I''mage a insérer.

Appliquer des filtres

Premiére visite du fichier

apuler.
| lnsérera —~

Cliquer sur le bouton "Insérer”.

L'image sélectionnée est affichée comme image introductive de la vidéo.

Node Articles x

T:ewem neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit
-

Remplacer

(&) video

Lecteur de vidéo Intégré

’ Premiére Viden settings &
visite du fichier o —

@ ) Boude

@ Muet

@D Preyback controls

@ ) Playinline

» 000/453 . 4 o o : Srachargament

Poster image

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci

porta dapibus. Avancé =

8 Insertion d’un code source au sein d’un article

Des médias provenant de sites tiers (vidéos, animations...) peuvent étre intégrés au sein d’un article.

8.1 Récupération du code source d’'un média hébergé sur un site tiers
L’exemple sera pris de I'intégration d’une animation Genial.ly déposée sur le site de I'Ecole
Académique de la Formation Continue (EAFC).

e Serendre dans un nouvel onglet, sur la page d’accueil du site de I'EAFC (https://eafc.web.ac-
grenoble.fr).

e Cliguer sur I'image de la zone « Contacts » présente sur la page d’accueil.

’

En Par¢ ¢ ormation -

ACADEMIE Stagiaires temp ” -
DE GRENOBLE -~ 2Z1AITES TEMNS ple e Clusive

. MIN E1: Modules de Formation

d'Initiative Nationale dans le
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https://eafc.web.ac-grenoble.fr/
https://eafc.web.ac-grenoble.fr/

champ de IEcole Inclusive

& ursdelaRépubligue g i CONTACTS
Déploiement du plan national de ACADEMIE
formation de tous les personnels  OF SRENOBLE
ala Laicité =

Organisation des a
d'accompagnement  la prise de
fonction les 6 septembre et 13
septembre

! Zone cliquable. |

Retour sur...

arientatinn

e Cliquer sur I'icone &3 « Partager » présente en bas a droite de la page atteinte.

— (3 )
L'ECOLE ACADEMIQUE DE LA
FORMATION CONTINUE

e

Contacts par nom

Contacts par dossier

( Cliquer sur l'icéne "Partager”.

@ genially

INSCRIVEZ-VOUS MAINTENANT

e Seplacer sur I'onglet « <[> Insérer » de la fenétre modale puis cliquer sur le bouton « Copier »
associé a l'iframe.

& Lien

Se placer sur l'onglet "Insérer" @ connie

IFRAME

Le contenu est toujours conservé dans votre genially

<div style="width: 100%;"><div style="position: relative; ... COPIER

SCRIPT

Cliquer sur le bouton "Copier"
correspondant a l'iframe.

COPIER

Le code est copié dans le presse-papier du poste de travail.
A Faire attention & ne pas modifier le contenu du presse-papier avant la copie du contenu copié.

8.2 Intégration du code source relevé
e Retourner dans I'onglet d’édition de I'article.

e Clique sur I'icone & « Add block » pour appeler la fenétre de sélection d’'un nouveau bloc.
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Titre *
Mon titre de niveau 2 Mon article

Dermier enregistrement: 29/1

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit
neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit amet ligula. Sed porttitor lectus nibh, Donec rutrum
congue leo eget malesuada,

Author: charlene

Nt requises

Proin eget tartor risus. Vivamus magna justo, la eget consectetur sed, convallis at tellus. Praesent

sapien massa, s a peller nec, egestas non nisi.

™

RUBRIQUE

Rubrigue

Cliguer sur l'icone "Add block". Prod%

TAGS

PUBLICATION

Document

proposé.

wre

Mon titre de niveau 2 Mon aricle

Vestibulum ante ipsum primis in faucbus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit
neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit amet ligula. Sed porttitor lectus nibh, Donec rutrum
congue leo eget malesuada.

Curabitur non nulla sit amet nis| tempus convallis quis ac lectus. Curabitur arcu erat, accumsan id

Message du journal de révision

nvallis at tellus. Praesent

Saisir dans la zone de recherche : HTML

HTML x
JBRIQUE

sbrique

Prod X

Gs

JBLICATION

Cliguer sur le bloc HTML personnalisé.

Document

.7

e Coller dans la zone de texte « Write HTML », le code HTML préalablement copié.

Message du journal de révision

Saisir dans la zone de recherche le mot « HTML » et sélectionner le bloc HTML personnalisé

Dernier enregistrement: 29/09/2022

rent les modifications

re 0= e B

Node  Articles P
Nulla porttitor accumsan tincidunt. Mauris blandit aliquet elit, eget tincidunt nibh pulvinar a v HTML personnalisé
Ajoutez du code HTML
Mon titre de niveau 2 personnalisé et prévisualisez-le

lors de la modification.
Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices pasuere cubilia Curae; Donec velit
neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit amet ligula. Sed porttitor lectus nibh. Donec rutrum
congue leo eget malesuada.

Curabitur non nulla sit amet nisl tempus convallis quis ac lectus. Curabitur arcu erat, accumsan id

imperdiet et, porttitor at sem. Nulla por

B8  Apercu

wallis at tellus

2.

-tops 05
"1000px"

ifrane> </atvs <soivi

“

N

Coller dans la zone "Write HTML"
le code HTML copié.

Document — HTML personnalisé

9 Finalisation de l'article

9.1 Rattachement éventuel de I'article a plusieurs rubriques

Un méme article peut étre rattaché a plusieurs rubriques, permettant son accés a partir I'une ou

I"autre des rubriques auxquelles il est rattaché.

Remarque : Dans le fil d’Ariane, seul un chemin vers I'article sera privilégié, chemin qui peut ne pas

pas étre celui par lequel I'article considéré a été accédé.
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e Se placer dans I'onglet « Node » et saisir dans la zone de recherche du champ « Rubrique » @, le
début du nom de la rubrique a laquelle I’article doit doit étre rattaché et profiter de
I’'autocomplétion pour sélectionner le nom de la rubrique désirée @.

BNao-- o- - [ I
Node Articles x
‘ﬂ”: }|BI(—>v R
Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci e”hllé
lugtus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliauam vel, ullamcorper sit itee]
amet ligula Mon article
Dermier enregistrement; 27/09/2022
Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci 1623
porta dapibus. Author: charlene
Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget o
Rubrique.
2
PARAMETRES SUPPLEMENTAIRES -
e Le nom de larubrique ainsi sélectionnée est ajouté a la suite des rubriques dans lesquelles

I'article apparaitra.

!«—\ o=

Node Articles x
‘ T :2 /=8B 1 & ~
Vivamus suscip Jalutpat. Vi o » faucih g
nus suscipit tortor eget felis porttitor valutpat. Vestibulu ante ipsum primis in faucbus orci el
luctus et ultrices posuere cubilia Curse: Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit
amet ligula. Mon article

Dernier enregistrement: 27/09/2022

PARAMETRES SUPPLEMENTAIRES

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci
porta dapibus.

Vivamus magna justa, lacinia eget consectetur sed, canvallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a.

9.2 Parameétres avancés
Les parametres avancés permettent de définir a la fois une image de présentation et un résumé de

I"article.

Author: charlene

Les ra

equises.

Message du journal de révision

e Cliquer au bas de la fenétre d’édition de I'article, sur le lien « Parameétres avancés » pour faire
apparaitre les champs définissant ces parametres.

Mon titre de niveau 2

Vivi ss suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci
lugtus et ultrices posuere cubilia Curag; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullameorper 3it

amet ligula

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orei
porta dapibus.

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliguet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a

Node  Articles %
Publié
Titre *

Mon article

Dernier enregistrement: 27/09/20.

-16:23

Author: charlene

Formation a AcadCMS3 pour les rédacteurs (tous les articles)
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Message du journal de révision

RUBRIQUE

Rubrique

Prod4 %| Techno2 X

Cliquer sur "Paramétres avancés”. )

TAGS

PARAMETRES SUPPLEMENTAIRES. PUBLICATION

Document

Les champs des paramétres avancés apparaissent effectivement.

tec0= - I

Mode  Armicles x

PARAMETRES SUPPLEMENTAIRES
Publi¢
IMAGE DE PRESENTATION Titre *
Aucun élément de média mest séléctionné. sl
Dernier enregistrement: 27/09/2022
16:23

Ajouter un média
Auther: charlene

Un media restant

Résumé Message du journal de révision

difications

ésumé de votre cantenu.

Rediger une petits desc

Rendre disponible ue contenu distant (Partager le contenu)

Afficher le poids des lignes RUBRIQUE
) de ['événement Rubrique
Prod x [Techno2 x
Debut | yrmmiazaa @ TAGS:
Fin P PUBLICATION
Jimmrasaa €
- : v
Document

9.2.1 Image de présentation
L'image de présentation est présente sur la page de présentation de I'ensemble des articles au sein

de la rubrique.

e Cliquer dans la rubrique « Image de présentation » sur le bouton « Ajouter un média ».

o ok ch S o B

Nade Articles x
PARAMETRES SUPPLEMENTAIRES
Publie
IMAGE DE PRESENTATION Titre *
N ) i Cliquer sur le bouton "Ajouter un média". ) Mo e,
Aucun &lément de média n'est séléctig
Dernier enregistrement; 27/09/2022

- . - 16:23
Ajouter un média B3
Author: charlene

e Sélectionner a l'intérieur de la bibliothéque, I'image a insérer comme image de présentation ©@
puis cliquer sur le bouton « Insérer I'élément sélectionné » @,

Ajouter ou sélectionner un média

Sélectionner a l'intérieur de la
bibliotheque, I'image a insérer.

Appliquer des filtres

22 Grille = Tableau

Eléves au travail
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Insérer 'élément sélectionné 1 élément sur 1 a été sélectionné

Cliquer sur le bouton "Insérer" |'élément sélectionné.

L'image est alors définie dans la zone « Image de présentation »

a0z o - E
Node  Articles x
PARAMETRES SUPPLEMENTAIRES
Publié
IMAGE DE PRESENTATION Afficher les poids des éléments média Titre
Mon article
x Dernier enregistrement; 27/0%/2022
- 16:23
Author: charle:

Message du journal de révision

/-

Eldves au travall
4

& nembre maximal de médias sélectionnables a ét¢ atteint

Résumé

RUBRIQUE

Rubrique

Pro4 % || Techno 2 %

Rédiger une petite description ou résume de votre contenu,
Taes

9.2.2 Résumé
Le résumé est également présent sur la page de présentation de I'ensemble des articles de la

rubrique.

Il doit étre court, sans reprendre le contenu du titre de I'article (il ferait alors double emploi) et doit
donner envie d’en savoir plus en visualisant |’article.

e Saisir dans le champ « Résumé » le texte du résumé a faire apparaitre sur la page de présentation
de I'article sous son image de présentation.

PARAMETRES SUPPLEMENTAIRES Node  Aticles x
IMAGE DE PRESENTATION Afficher les poids des éléments média Publié
Titre *
Mon article

Dernier enregistrement: 2
-16.23
Author: charieni

M"ﬂ

Eléves au travail

Saisir le résume.

d bles teint |
modifications
Résumé
‘Dones solichudin molestie malesuada. Vestibulum ante ipsum prim)s in fauclbus erd lucus. Danec vellt negue. auctor sit amet aliauan vel, ullameorper sit amet ligula RUBRIQUE
Rubrique
y Pro4 x| Techna2 X
B e e e e
Rendre disponible en tant que contenu distant (Partager le contenu) TAGS
Afficher le poids des ligne:
PUBLICATION
Datas) de 'événement
& .
Document

9.3 Définition de tags pour l'article
Les tags sont des étiquettes permettant de définir des mots-clés pour les articles qui faciliteront
I'indexation et la recherche des articles sur le site par le moteur de recherche intégré a celui-ci.

Remarque : Les rédacteurs n’ont pas la possibilité de définir de nouveaux tags. lls devront réutiliser
I'un des tags prédéfinis par les webmestres.

Deux tags ont été prédéfinis pour marquer les articles selon la voie de formation :
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«* LT pour la voie technologique,
%+ LP pour la voie professionnelle.

Ces tags permettent également d’effectuer un filtre sur les articles et permettent leur remontée
éventuelle sur la page d’accueil parmi les nouveautés de ces deux voies de formation.

e Ouvrir sous I'onglet « Node » la rubrique « Tags » et sélectionner, en s’aidant de
I'autocomplétion le ou les tags a attribuer a I’article.

Ba:- o- o -l -

Node  Articles x
Eléves au travail
& nombre maximal de medias selectionnables a eté aeint %
Publié
Titre
Résumé = A
Mon article
clor sit amet aligusm vel, ullamcorper st amet ligals, | (M —————————————
""" Dernier enregistrement: 27/09/2022

- 1623

Author: charlene

on ou resume de volre conten:

en tant que contenu distant (Partager le contenu)
er le p o
4
De en fications
Début [ 4immiaaaa B - @
. RUBRIQUE
fin | immaasa @ ©
TAGS
journée Entiére Durée 1§ heur .
J ur heure Togs
Ajouter un autre élément
‘ B

e Leou les tags sélectionnés sont affichés.

tecox o [

" Node Articles x
s au travail
\ambre maximal de médias sélectionnables a été atteint
Publié
Titre ¥
Résumé e
Jonec sollicitudin molestie malesuada. Vestibulum ante ipsum primis in faucbus orei luetus. Denec velit neque, auctor it amet aliquam e, ulamcorper sit amet ligula —
e ? S o Dervier enregistrement; 27/09/2022
- 1623

Author: charlene

4
Re Tteny
- ligr
z
Ies modificatians
L
RUBRIQUE
Fin | immiaaaa @ c]
TAGS
e Entii ’ P
Journée Entiére Durée | | heure [
LP x| [T %
‘Ajouter un autre élément
.

Document

9.4 Enregistrement de 'article finalisé
e Cliquer sur le bouton bleu « Enregistrer » en haut a droite de la page pour enregistrer les

modifications apportées.

Eléves au travail

maximal de medias selectionnables a eté atteint.

Résumé

nte ipsum primis in faucibus orei luetus, Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit amet ligula - ——
A SR Dernier enregistrement: 27/09/2022
1eaa

e Un message informe de la modification de I'article.
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En
ACADEMIE
DE GRENOBLE

Economie-Gestion

#  Voietechno ¥  Voiepro ¥  Test ¥

Accueil. ‘Voie pro/ Pro4 /Mon article

Mon article

Le contenu 'Mon article, de type 'Article’, a été mis & jour.

Curabitur aliquet quam id dui pasuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed
sit amet dui.

Mon titre de niveau 2

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orei luctus et
ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliqguam vel, ullamcorper sit amet ligula.

présentation et le résumé sont présents.

(1] z f :

sime,.  Economie-Gestion

=8 Plateforme de test pour le site déconomie-gestion de I'académie de Grenoble
a Vaoietechno ¥ Voiepro ¥  Test v

Accueil /Voie pro

Pro 4

Mon article

© lun, 26/09/2022 - 08:5(

Dones sellicitudin molestie malesuada
Vestibulum ante ipsum primis in faucibus
orci luctus. Denec velit neque, auetor sit
amet aliquam vel, ullamcorper sit amet
ligula.

Lire la suite

10 Dépublication ou republication d’un article

+ accessibilité

Q 2

Centres nationaux
de ressources

CERPEG

CR-HR

Accéder a I'aide des menus déroulants a la rubrique ou prend place I'article : I'image de

+ accessibilité

Q 2%

L’article avait été publié pour pouvoir le rendre visible a I'ensemble de visiteurs du site. Il est possible
pour les détenteurs du réle « Publication » de le dépublier ou au contraire de le republier.

10.1 Dépublication de I'article

e Quvrir a I'aide des menus déroulants, la rubrique puis accéder a I'article. Placer ensuite ce

dernier en mode édition (Cf. § 4).

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum
sed sit amet dui

Mon titre de niveau 2
Vivamus suscipit tartor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci
luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit

amet ligula

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementurm sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci
porta dapibus

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a.

Mode  Adicles %
Publié
Titre *
Mon article
Dernier enregistrement: 27/08/2022
231

Author: charlene
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apportes.

RUBRIQUE

TAGS

PUBLICATION
Etat actuel: Publié

Changer pour:| Publié  «

PIANIFICATION

e Placer a l'aide de la liste déroulante, I’état du champ « Changer pour » sur « Brouillon ».

Be

Document

® =

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum
sed sit amet dui.

Mon titre de niveau 2

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci
luctus et ultrices pasuere cubilia Curae; Danec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit
amet ligula

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci
porta dapibus.

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
tncidunt nibh pulvinar a

Node  Articles x

Publié
Titre

Mon article

Dernier enregistrement: 277
2311
Author: charlene

Crée

Message du journal de révision

4

brievement les medifications

RUBRIQUE
TAGS
PUBLICATION

Etat actuel: Publié

Ehanger pour:| Brouillon =

Brouillon

Publié

| ANIFICATION:

e Le champ « Changer pour » est alors positionné sur le nouveau choix effectué @. Cliquer enfin

sur le bouton « Enregistrer » @ pour valider ce changement d’état.

B

Document

®

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula el
sed sit amet dui.

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci
luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit

Mon titre de niveau 2

Apercu n : Enregistrer 2 X B8

Node Arf X

( Cliquer sur le bouton "Enregistrer”.

trement: 27/09/2022

amet ligula.

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci
porta dapibus.

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, convallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a.

-23:11
Author: charlene

Créer une nouvelle révision
Les révisions sont requises.

Message du journal de révision

Décrivez brievement les 'rvod\ﬂ:aum:
apportées.

RUBRIQUE

TAGS

PUBLICATION

Etat actuel: Publié

PI ANIEICATION

L'article n’est plus visible dans la vue de la ou des rubriques dans lesquelles il s’insérait.

10.2 Republication de 'article

L'article dépublié n’est plus accessible par les menus de navigation du site.

Il est nécessaire de passer par le tableau de bord pour pouvoir y accéder (Cf. § 2).

e Cliquer sur le tableau de bord, dans la « Vue d’ensemble des contenus publiés sur le site » sur le
lien correspondant au nombre d’articles publiés.
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Tableau de bord AcadCMS

= Menu principal

[# Vue d'ensemble des contenus publiés sur le site

Vue d'ensemble des contenus publiés sur le site 3 Outils

Article
[# Nouveau bloc

5 Articlels
pCquuer sur le lien N ar‘tic\es.)
o 5Page(s| D Blocs

Bl ettre dlinfarmatinn

La liste des articles publiés est affichée. Rechercher I'article a republier en s’aidant
éventuellement de la zone de filtre sur les articles et cliquer sur le bouton « Modifier » en regard
du nom de I'article a republier.

Utiliser éventuellement la zone de filtre.

Contenus

Titre Rubrique Auteur Statut
Filter Reset

Action

Supprimer le contenu

Appliquer aux éléments sélectionnés

Titre ubrigue ags Type uteur La Partagé Modifié - tior
_---‘ﬁﬁ'u--ﬂb-Uh-u‘%---“'“-“--iﬁ“’%"w-.
Mon 2éme article Ma rubrique Article chlemarchand Publié Non - Modifier a4
sanlinanee ManBIY ( Cliquer sur le bouton "Modifier" il S B
N — - : correspondant a l'article a republier. a0z 1058 e
Mon 4eme article Ma rubrique LT Article chlemarchand Publie Nen 23/09/2022 - 10:55 Modifier -
Vion 3eme article Wa rubrique P Article chlemarchand Publié Non 23/09/2022 - 10:54 Modifier | =

Se placer sous I'onglet « Node », dans la rubrique « Publication » et passer la valeur de la liste
déroulante « Changer pour » de « Brouillon » a « Publié » puis cliquer en haut a droite de la
fenétre sur le bouton « Enregistrer ».

Curabitur aliquet quam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vel

sed sit amet du ( Cliquer sur le bouton "Enregistrer”.

Mon titre de niveau 2

Vivamus suscipit torter eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci
luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit negue, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit
amet ligula

Message du journal de révision

Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula sed sit amet dui inipsum id orc
porta dapibus.

Vivamus magna justo, lacinia eget consectetur sed, canvallis at tellus. Mauris blandit aliquet elit, eget
tincidunt nibh pulvinar a.

“
Decrivez brievement les modificatians

apportée:

RUBRIQUE

TAGS

PUBLICATION

Etat actuel; Brouillon

hanger pour:| Brouillon «

C Passer la valeur a I'état "Publie".

Brouillon

e cuoe___ 1

Document

L'article ainsi modifié est a nouveau disponible au sein de sa ou ses rubriques auxquelles il est
rattaché.
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11 Suppression d’un article

11.1 Cas d’un article publié
e Quvrir a I'aide des menus déroulants, la rubrique puis accéder a I'article. Cliquer ensuite sur
I'icdne jaune & « Parameétres » puis sur I'icone rouge  « Delete ».

ot Economie-Gestion

DE GRENOBLE

Plateforme de test pour le site d'économie-gestion de I'académie de Grencble
@« Voietechno ™~  Voiepro ¥  Test ¥ Q a8

Accueil Voie pra’ Pro4 Mon article

Mon article

Le contenu 'Mon article', de type ‘Article’, a été mis a jour.

Curabitur aliquet guam id dui posuere blandit. Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed Centres nationaux
sit amet dui. de ressources
I

Mon titre de niveau 2

Vivamus suscipit tortor eget felis porttitor volutpat. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et

ultrices posuere cubilia Curae; Donec velit neque, auctor sit amet aliquam vel, ullamcorper sit amet ligula.

|
Vestibulum ac diam sit amet quam vehicula elementum sed sit amet dui. Pellentesque in ipsum id orci T Ig;—l

e Cliquer sur le bouton « Delete » pour supprimer 'article visualisé.

Cliquer sur le bouton "Delete”. )

A Lasuppression est irréversible. Il n’y a pas de possibilité de restaurer 'article supprimé.

Un message informe de la suppression de I'article.

ponnen Economie-Gestion

DE GRENOBLE

(=N al rme de test pour le site d'économie-gestion de

A Voietechno ¥  Voiepro ¥  Test ¥ Q 23
AcadCMS Version 3
L
Texte secondaire (description)
En savoir plus Documentation J
-
A ¢

Le Article Mon article a été suppr}mé

11.2 Cas d’un article non publié
Les articles non publiés sont sous la forme de brouillons. Ils ne sont pas accessibles par les menus et
la ou les rubriques dans lesquelles ils s’inserent.

Le passage par le tableau de bord est indispensable (Cf. § 2).

e Cliquer sur le tableau de bord, dans la « Vue d’ensemble des contenus publiés sur le site » sur le
lien correspondant au nombre d’articles publiés.
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Tableau de bord Acad

[#' Edition

= Menu principal
[# Vue d'ensemble des contenus publiés sur le site
Vue densemble des contenus publiés sur le site
Cliquer sur le lien N amalea.)

Blocs

o 5 Page(s)

& Lettre dinformation

[# Mes broulllons
B Flux RSS.

e Laliste des articles publiés est affichée. Rechercher I'article a republier en s’aidant
éventuellement de la zone de filtre sur les articles et cliquer sur la fleche ¥ a droite du bouton
« Modifier » en regard du nom de I’article a supprimer et sélectionner dans la liste déroulante,
I'action « Delete » a effectuer.

% charlene

I=

Utiliser éventuellement la zone de filtre.

Contenus
Titre Rubrique Auteur Statut
Any v Tout
Filter Reset
Aetion

Supprimer le contenu

Appliquer aux éléments sélectionnés

Type Aute Yartagé Medifié -

- . P ;
---*- -------—-------
Ma rubrigue Article chlemarchand Publié Non
Mon Ter article Ma rubrigue LP|LT Article chi Cliquer sur le bouton "Delete” Modifier |~
correspondant a 'article a supprimer.
Un 5&me article Ma rubrigue (L3 Article charl Maodifier -

e Cliguer dans le message de demande de confirmation sur le bouton « Delete ».

Cliquer sur le bouton "Delete". )

A Lasuppression est irréversible. Il n’y a pas de possibilité de restaurer I'article supprimé.

Un message informe de la suppression de I'article.

enus

| Lo Articla Mon articla a été supprim.

Titre: Rubrique Auteur Statut

- Any- . Tout -

Filter Reset
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